UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Poc 1ap — Tw do — Hanh phic.
S6: OF /QD-SKHPT Lai Chau, ngay, #dthang 01 nam 2015
QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché Vin hoa cong sé cita S& K¢ hoach va Piu tw

Can ctt Quyét dinh sd 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 ctia Thu
tudng Chinh phii Ban hanh Quy ché vin héa cong s& tai cdc co quan hanh
chinh nha nudc; Chi thi sé 05/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008 ctia Thi tuéng
Chinh phu V& viéc ning cao hiéu qua st dung thoi gid lam viée ctia cn bg,
cdng chirc, vién chirc nha nudc;

Can ct Quyét dinh s§ 36/2009/QP-UB ngay 18/12/2009 ctia UBND
tinh Lai Chau V/v Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu quyén han va co
cAu t6 chirc ctia S¢ K& hoach va Dau tu tinh Lai Chau;

Xét @& nghi cia Chanh Vian phong S,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Vin hod cong so,
S& K& hoach va Pau tu tinh Lai Chau (c6 Quy ché kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 12/QP-SKHDT ngay 10/01/2012 ctia Giam dbc s& K& hoach
va Pau tu.

Piéu 3. Cac Ong (ba) Chanh Vin phong, Trudng cdc phong, Gidm dbc
Trung tdm xtc tién ddu tu, Gidm ddc Ban Quan Iy du 4n gidm nghéo WB va
cdng chtre, vién chtc, lao dong S& K& hoach va Pau tu chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Ban giam déc;
- Luu VP, VT./,

Ping Tran Thing



UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO KE HOACH VA PAU TU Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic.

QUY CHE :
aa\cong so, so’ Ke hoach va Pau tw
theo Quyét dznh 56 ﬂrf /QD—SKHDT

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va tmg xtr, bai tri cong
s6 ctia S& Ké hoach va Pau tu.

2. Quy ché nay 4p dung ddi v6i cén by, cong chirc, vién chirc, lao dong
lam viéc tai S& K& hoach & Pau tu va cac td chirc, cd nhan dén lién hé, giao
dich cong téc.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién viin hoa cong sé.

Vié¢e thuc hién van hod cong s¢ tudn thi cac nguyén tic sau day:

1. Phi hop véi truyén thong, ban séc vin hod dan toc va diéu kién kinh € - x4 hoi;

2. Phu hop véi dinh hudng x8y dung doi ngli can b, cdng chiic, vién
chtrc chuyén nghiép, hién dai;

3. Pht hop véi cée quy dinh ctia phép luat; phit hop véi muc dich, yéu ciu
cai cach hanh chinh, quy ché dan chu, x4y dung dan véan chinh quyén cua tinh.

Piéu 3. Muc dich.

Viéc thyc hién van hoa cong sé nhdm céc muc dich sau day:

1. B4do dam tinh trang nghiém va hi€u qua trong hoat dong ctia Sa;

2. Xay dung phong cach Ung xt, chuédn muc cua can b, cong chuc, vién
chirc trong hoat dong cong vu, gép phan xdy dung doi ngfi cdn bo, cong chic,
vién chirc c6 van hoa, phém chét dao drc, y thirc trach nhiém, t6 chic ky luat tbt,
hoan thanh xuét séc nhiém vu dugc giao;

3. Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, quan ly chit ch& tai san nha nudc.

4. Viéc ban hanh va thuc hién Quy ché vin hoa noi cdng s¢ la can cu dé Hoi
ddng thi dua, khen thudng cta s¢ xét thi dua khen thuéng dbi véi tap thé va ¢4 nhan
vao cac dot khen dot xuét theo chuyén dé, khen thuong xuyén vao téng két cudi nam.



Piéu 4. Cac hanh vi bi cAm.

1. Hut thude 14 trong phong 1am viée, phong hop.

2. Uéng rugu, bia, trude va trong gio lam vige, blta &n trua; trir trudng
hop dugc su dbng ¥ ctia Ban giam dbc vao cac dip lién hoan, 1& tét, tiép khéach
ngoai giao.

3. Quéang cdo thuong mai tai try sé. ,

4. Pun ndu, t6 chirc &n ubng tai phong lam viéc.

5. Lam vi€c riéng, choi games trong gi¢ 1am vi€c; Cdc hanh vi dénh bac,
ca cugc dudi moi hinh thire. .

6. Céc hanh vi sach nhiu d6i véi céc t chire, ¢4 nhan dén lam viéc.

Chuong 11
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU
CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Dieu 5. Trang phuc ciia cian bg cong chire, vién chire.

1. Cén bg, cong chire, vién chirc 1am vigc tai tru s& phai médc gon gang,
lich su.

2. Cén b9, cdng chire, vién chuc, cé trang phuc riéng theo nganh doc thi
phai mac trang phuc do khi thyc hién nhiém vu.

3. Cén bd, cong chirc, vién chitc dugc phan cong phuc vy hodc tham du céc
buéi 1€ 16m, cudc hop trong thé, cac cude tiép khach nuéc ngoai phai mic trang
phuc theo mua: Nam: bd Comple, 40 so' mi, cravat, bo ky gid; nit: 40 dai truyén
thdng, bd comple nit, bd vay (ddi véi cdn b 1a dan téc thiéu s6, mdc trang phuc
dan toc). Tuy diéu kién thoi tiét theo mua, mia dong c6 thé khoac 4o 4m...tuy
nhién trang phuc phai ddm bdo trang trong, gon gang va lich su.

Dieu 6. Thé can b§, cong chitc, vién chikc.

1. Khi thuc hién nhi€ém vu, trong gi¢ lam viéc can bd, cong chirc, vién
chirc phai deo thé theo quy dinh.

2. Thé cén bg, cong chirc, vién chirc phai cé té€n co quan, dnh, ho va tén,
chtrc danh, so hi€u ctia cdn bd, cong chirc, vién chtrc do co quan cé tham quyén
cap theo quy dinh.

Diéu 7. Giao tiép va ing xit.

1. Trong giao tiép va ung xu, can bg, cdng chirc, vién chirc phai c6 thai do
lich su, nha nhin, ton trong. Ngon ngit giao tiép phai rd rang, mach lac; khong
ndi tuc, ndi ti€ng 16ng, hach sach, cau co.



Can b0, cong chure, vién chtre khi giao tiép, tng x1r phai ddm bao phuong
cham ¢ Coi md, thdn thién”.

2. Trong giao tiép va tng xtt véi t8 chirc, c4 nhan khi dén 1am viéc tai s6:

- Can bd, cdng chire, vién chitc phai nghiém tiic; nhd nhan, niém nd, céi
mo, ton trong; ling nghe ¥ kién; giai thich, huéng dan ro rang, cu thé, ding
trach nhiém vé& céc van dé lien quan; thyc hién dung 101 hira ctia minh lién quan
dén giai quyét cong viee cua tb chirc va ca nhan.

- Cén bd, cong chirc, vién chirc khong dugce hach dich, nhiing nhiéu, gay
kho khan, phin ha cho t6 chirc, c4 nhan khi thuc hién nhiém vu.

3. Trong giao tiép va ting xtt véi ddng nghiép:

Cén bd, cdng chirc, vién chirc phéi c6 thai do chéan thanh, trung thyc, coi
md@, than thién, doan két va hop téc.

4. Khi giao tiép qua dién thoai, can bg, cong chirc, vién chirc phdi xung
tén, co quan, don vi noi cdng tac; tra 16i nha nhén, lich su; trao dbi ngén gon ndi
dung cong viéc; khong ngét dién thoai dot ngot.

5. Trong cac cudc hop, hoi nghi, can bg, cong chirc, vién chirc st dung
dién thoai di dong phai tét may hodc & may & ché do rung; khi trao ddi qua dién
thoai phdi ra ngoai phong hop.

Chuwong III
BAI TRI CONG SO

Piéu 8. Bién tén co quan.

Tén co quan duogc ghi rd trong Bang chi din tai tAng 1: S& K& hoach va
Pau tu- TAng 7, nha B, khu Trung tAm hanh chinh - Chinh trj tinh Lai Chau.

Piéu 9. Phong lam viéc.

1. Phong 1am viée phai ¢6 bién ghi rd tén phong, ban, trung tam; dbi véi
phong lam viéc ciia Ban giam dbc ghi r6 ho va tén, chirc danh lanh dao.

- Van phong s& gén bién theo quy dinh tai cdc phong.

- Trong phong 1am viéc phai cé bién chirc danh ghi 18 ho va tén, chirc vu
dat tai ban lam viéc cua lanh dao phong; ¢ bién tén 1am viéc cua cdc bd phan
dac thu nhu bd phan mdt clra, vén thu...

2. Viéc sép xép, bai trf phong 1am viéc phai ddm bao gon gang, ngin nép,
khoa hoc, hop 1y, thuén loi cho viéc thyce hién nhiém vu chung va cua céc thanh
vién trong phong.



Piéu 10. Phong chay, chita chay.

1. Cén bd, cong chirc, vién chirc phai chdp hanh nghiém chinh céc quy
dinh, bi€n phép phong chdy chita chdy do Ban quéan ly Trung tdm hanh chinh
chinh tri tinh quy dinh.

2. Khi hét giv 1am viée, ra khoi phong phai tit dién, cac thiét bi st dung
dién, dic biét vao cac dip nghi 18, nghi tét dai ngay phai rat cac 6 cim thiét bi dién.

Piéu 11. Khu vye dé phwong tién giao thong.

1. Cén b9, cong churc, vién chirc dén lam viée tai tru s& co quan béng
phuong tién giao thong c4 nhan phai dé ding noi quy dinh ctia Ban quéan ly
Trung tdm Hanh chinh - Chinh tri tinh.

2. Khach dén lién hé cong tac dé xe tai dia diém theo hudng din cia bd
phéan thudng true Trung tdm Hanh chinh - Chinh tri tinh Lai Chau.

_Chuong IV
XU LY VI PHAM

Piéu 12. Pbi véi can b9, cong chirc, vién chirc.

Cén b, cong chirc, vién chirc vi pham cdc quy dinh tai Quy ché nay thi tuy
theo mtrc do vi pham s€ bi xt ly theo quy dinh va bi danh gia vao céc ti€u chi thi
dua khen thudng ctia cd nhéan trong ndm do.

Piéu 13. P6i véi Trudng, phé cac phong, ban, trung tam trwce thudc.

Can b0, cong chuc, vién chic thudc cac phong, ban, trung tam vi pham
cac quy dinh ctia Quy ché nay, ngoai viéc c4 nhén bi xir Iy, bi dénh gi4 véo tiéu
chi thi dua khen thudng thi lanh dao phong (Truédng phong, ph6é phong) cling
phéi chiu trédch nhi¢m truéc Ban Gidm dbc vé viec dé can bd cdng chure, vién
chirc trong phong vi pham quy ché va tap thé phong d6 s& bi dénh gia, trir diém
vao cdc tiéu chi thi dua trong ndm do.

) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. T6 chirc thwe hién.

1. Céan bd, cdng chirc, vién chirc lam viéc tai S& K& hoach & Pau tu va
khéch dén lién hé, giao dich cong tac phai thuc hién ding cic quy dinh trong
Quy ché nay.

2. Lanh dao cc phong, ban, trung tdm thudc so chiu trach nhiém phd
bién, quén triét noi dung Quy ché dén céan bo, cdng chtrc, vién chtrc trong don vi
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minh; cht dong don dbc, kiém tra, theo doi viée chip hanh Quy ché vin hod
cong s& cua can bd, cong chire, vién chirc ctia don vi minh.,

3. Vin phong S& chiu trach nhiém t& chic thuc hién, huéng dan, kiém tra
va dinh k3 bdo cdo Ban giam dbc, thong béo cho Hoi dong Thi dua, khen thudng
s& vé tinh hinh chip hanh Quy ché vin hod cong s& clia cc phong, ban, trung
tAm va cén bd, cdng chirc, vién chuec.

4. C4c td chirc doan thé: Cong doan, Poan Thanh nién, Nit cong phbi hop
chit ch& v4i co quan trong viée tuyén truyén, van dong, don dbc, kiém tra doan
vién chap hanh thuc hién tét Quy ché./.
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